
「本人確認、在勤・在学確認書類」について【磐田市立図書館】 
 

■磐田市立図書館が、利用者登録等の確認書類として認めるものは、以下のとおりです。 

■登録内容（住所、氏名、電話番号、利用者区分など）が変わった場合は、必要書類をご用意 

いただき、すみやかに窓口にて登録内容の変更手続きを行ってください。 

■利用者カードの有効期限は、登録または更新から５年間です（登録内容を確認させていた 

だきますので、必要書類をご用意ください。確認後、期限の更新手続きを行います）。 

 

 

１.本人証明・現住所確認書類   
〈確認に必要な要件〉 

・申請者の氏名、現住所、生年月日 が記載されているもので、有効期限内 のもの。 
 

※氏名・現住所等、裏面記載の可能性があるものは、表裏両面の確認をさせていただき 

ます。 

  ※スマート申請ご利用の場合、上記要件の記載箇所の全てを撮影し、画像を添付して 

ください。 

  

〈ご利用いただけるもの（例）〉 

・個人番号カード（マイナンバーカード） 

※スマート申請ご利用の場合： 

原則、表面の画像のみを添付してください。現住所が裏面に記載されている場合は、 

個人番号の写り込みに注意して撮影してください。個人番号が写っている場合は受付 

できません。 

・運転免許証、運転経歴証明書（平成 24 年４月１日以降に交付されたもの） 

※スマート申請ご利用の場合： 

住所変更の有無を確認させていただきます。表裏両面の画像を添付してください。 

・健康保険資格確認書（現住所が記載されているもの） 

・パスポート（現住所が記載されているもの）  

・社員証、職員証、学生証（確認に必要な要件が記載されているもの） 

・在留カード 

・住民票（３カ月以内に発行されたもの。写しでも可） 

※スマート申請ご利用の場合：個人番号が記載されているものは受付できません。 

・その他、公的機関が発行する証明書、医療費等受給者証、認定証、免状、手帳及び、 

それに準ずるもの（身体障害者手帳等） 

 

〈ご利用できないもの（例）〉 

 ・個人番号通知書（マイナンバー通知カード） 

・母子手帳 

 ・本籍地を証明する書類 

 ・名刺 



 

２.磐田市内在勤・在学証明書類   
〈確認に必要な要件〉 

・申請者の氏名、現住所 が記載されており、勤務先・通学先の名称 と、勤務先・通学先の  

所在地 が磐田市内であることが確認できるもの。  
 

  ※スマート申請ご利用の場合、上記要件の記載箇所の全てを撮影し、画像を添付して 

   ください。 

 

〈ご利用いただけるもの（例）〉 

・健康保険資格確認書、社員証、職員証、学生証(確認に必要な要件が記載されているもの) 

・在職証明書等（確認に必要な要件が記載されているもの） 

・ 「磐田市内 通勤・通学確認書」の提出 

 ※アルバイト・パート・契約社員等で、磐田市に通勤していることを証明するものが無い 

  場合は、勤務先に「磐田市 通勤・通学確認書」の記載を依頼してください。 

 

３.磐田市在住だが、磐田市内に住所変更をしていない場合  
 

※本人確認書類に追加して、本人名義の次の書類をご提示ください。 

  ・発行から３ヶ月以内の公的機関が発行する各種通知、電気、ガス、水道、電話料金等の 

請求書など 

  ・アパートやマンション等の契約書等（現在居住している住所の記載、居住していること 

が証明できるもの） 

 ※スマート申請はご利用いただけません。窓口でのお手続きとなります。 

 

４.その他  
 

・罹災避難等の特別の事情がある場合は図書館にご来館のうえ、ご相談ください 

 

５. 「スマート申請」ご利用にあたってのご注意  
 

・画像が不鮮明で文字が読み取れない場合は受付できません。 

・申請フォームに入力いただいた氏名や住所等と確認書類が一致しない場合は、申請をお受 

 けできません。 

・必要事項が写真１枚におさまらない場合は、何回かに分けて撮影し、全てを添付してくだ 

さい。 

・入力に不備があった場合は、Ｅメール等で連絡をさせていただきますが、一定回数の連絡 

にお応えいただけない場合は、申請をキャンセルさせていただくことがあります。 

 ・添付いただいた本人確認書類のデータは、図書館利用登録以外の用途には使用しません。 

また、登録完了後は速やかに破棄します。 


